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Chapter- 6 

टैली में इन्वेंटरी बुक्स कैसे देखे 

टैली में इन्वेंटरी बुक्स कैसे देखे 

Inventory books in Tally 

Sales order book 

सेल्स ऑर्डर बुक ककसी ववत्तीय वर्ड के दौरान ककए जाने वाले सभी सेल्स ऑर्डर का ररकॉर्ड होता है इसे देखने 
के ललए ननम्न स्टेप्स को फॉलो करे | 

Gateway of Tally→Display→Inventory Books→Sales Orders Book 

 सबसे पहले Gateway of tally पर जाए 

 

 इसके बाद Display option पर जाए ,जजससे Display मेनू ओपन होगा | 

 

 Display menu में inventory Books option को सेलेक्ट करे जजससे ननम्न वविंर्ो ओपन होगी | 

 

  

 इस वविंर्ो में Sales order book को चनुे जजससे sales order book ओपन हो जाएगी | 
 

Purchase order book 

परचसे ऑर्डर बुक ककसी ववत्तीय वर्ड के दौरान ककए जाने वाले सभी परचेस ऑर्डर का ररकॉर्ड होता है इसे 
देखने के ललए ननम्न स्टेप्स को फॉलो करे 

Gateway of Tally→Display→Inventory Books → Purchase Orders Book 

 सबसे पहले Gateway of tally पर जाए | 
 इसके बाद Display option पर जाए ,जजससे Display window ओपन होगी | 
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 Display menu में inventory Books option को सेलेक्ट करे जजससे Inventory Books वव िंर्ो ओपन होगी | 
 इस वविंर्ो में Purchase order bookको चुने जजससे Purchase order book ओपन हो जाएगी | 

Stock transfer 

इस ररपोटड द्वारा स्टाक जनरल वाउचर का उपयोग करते हुए की जाने वाली एिंट्री को प्रदलशडत ककया जाता है | 
वाउचर रजजस्टर प्रदलशडत करने के ललए वािंनित माह पर एिंटर दबाएिं , यहािं वाउचसड को ददनािंक अनुसार सूचीबध्द 
ककया जाता है स्टॉक ट्रािंसफर देखने हेतु ननम्न स्टेप्स को फॉलो करे- 

Gateway of Tally→Display→Inventory Books→stock transfers 

 सबसे पहले Gateway of tally पर जाए | 
 इसके बाद Display option पर जाए ,जजससे Display मेनू ओपन होगा | 
 Display menu में inventory Books option को सेलेक्ट करे जजससे ननम्न वविंर्ो ओपन होगी | 
 इस वविंर्ो में Stock transfers रजजस्टर को चुने जजससे stock transfers रजजस्टर ओपन हो जाएगा | 

 

Physical stock register 

कफजजकल स्टॉक वाउचर को ककसी ववलशष्ट स्टॉक आइटम का वास्तववक स्टॉक ररकॉर्ड करने के ललए प्रयुक्त 
ककया जाता है | इन्वेंटरी बदहयो में वाउचर प्रववजष्ट की ददनािंक पर उपलब्ध स्टॉक का वास्तववक बैलेंस दशाडया 
जाता है तथा स्टॉक के अिंतर को पररजस्थनत अनुसार आवक या जावक के रूप में स्वचाललत रूप से जोड़ ददया 
जाता है| ववसिंगनत की वजह को कफजजकल स्टॉक जनरल वाउचर की नैरेशन फील्र् में दजड ककया जाता है | 

ररपोदटिंग अवधध के दौरान यह जाने वाले स्टॉक समायोजनों को यह रजजस्टर सिंक्षेपीकृत करता है रजजस्टर में 
ररकॉर्ड ककए गए स्टॉक ववश्लेर्ण हमें ववसिंगनतयों के कारणों पर एक अिंतर्दडजष्ट प्रदान करता है जजससे कक समय 
पर कायडवाही करने की सुननजश्चतता रहे | 

साधारण शब्दों में कह सकते है – व्यापार में कभी -कभी वास्तववक स्टॉक और इन्वेंटरी बुक में ररकॉर्ड ककये 
गए स्टॉक में अिंतर आ जाता है इसी अिंतर को दरू करने के ललए physical stock में एिंट्री की जाती है | 

Physical stock देखने के ललए ननम्न स्टेप्स को फॉलो करे 

Gateway of Tally→Display>Inventory Books → Physical Stock Register 

कफजजकल स्टॉक रजजस्टर ऐसी ललस्ट प्रदलशडत करता है जो प्रत्येक माह में वाउचर की सिंख्या दशाडती है | 

 सबसे पहले Gateway of tally पर जाए | 
 इसके बाद Display option पर जाए, जजससे Display मेनू ओपन होगा | 
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 Display menu में inventory Books option को सेलेक्ट करे जजससे ननम्न वविंर्ो ओपन होगी | 
 इस वविंर्ो में Physical stock register को चुने जजससे Physical stock register ओपन हो जाएगा | 

 

  

Stock Query 

Stock query हमें ककसी आइटम के बारे में सभी इिंफॉमेशन प्राप्त करने की अनुमनत देती है यह ककसी आइटम 
के बारे में सभी अननवायड वतडमान जानकारी को एक ही स्रीन पर प्रदलशडत करती है जो कस्टमर के साथ आर्डर 
का मोलभाव करने में सहायता प्रदान करने हेतु आवश्यक हो सकती है | इसमें वैकजल्पक आइटम की लागत 
और मूल्य के वववरण भी होते है Stock query ररपोटड देखने के ललए ननम्न स्टेप्स को फॉलो करे 

Gateway of Tally→Display→Statement of Inventory→Stock query 

 सबसे पहले Gateway of tally पर जाए | 
 इसके बाद Display option पर जाए ,जजससे Display मेनू ओपन होगा | 
 Display menu में inventory Books option को सेलेक्ट करे जजससे ननम्न वविंर्ो ओपन होगी | 
 इस वविंर्ो में Stock query को चुने जजससे Stock query ओपन हो जाएगी | 
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Reorder status 

रीआर्डर स्टेटस हमें उपलब्ध स्टॉक , रीआर्डर लेवल ,न्यूनतम ररआर्डर मात्रा और उसके आधार पर ककसी 
व्यावसानयक प्रनतष्ठान द्वारा ददए जाने वाले अगले आर्डर के बारे में जानकारी प्रदान करता है | यह ररपोटड हमें 
समय पर सामधियों की खरीदी हेतु उपयुक्त ननणडय लेने में सहायता करती है और कोई परचसे ऑर्डर ददया 
जाना है या नहीिं, इस सिंबिंध में सभी आवश्यक जानकारी तत्काल ही उपलब्ध कराती है | 
इन्वेंटरी रीआर्डर स्टेटस प्रदलशडत करने के ललए Gateway of Tally→Display→ Statement of 
Inventory→Reorder Status पर जाएिं | List of Group से िुप को सेलेक्ट करें | 

उसी की ववस्ततृ जानकारी प्राप्त करने के ललए यूजर प्रासिंधगक कॉलम को लसलेक्ट करने के उपरािंत आगे बढ़ 
सकता है | उदाहरण के ललए रीआर्डर लेवल कॉलम को लसलेक्ट ककया जाता है और मास्टर ररकॉर्ड में इतना 
रीआर्डर लेवल ननददडष्ट ककया गया है ,उसके ववश्लेर्ण हेतु आगे बढ़ा जा सकता है इसी तरह न्यनूतम रीआर्डर 
मात्रा, शुद्ध उपलब्ध मात्रा इत्यादद के ववश्लेर्ण सिंपन्न ककए जा सकते हैं | 
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 सबसे पहले Gateway of tally पर जाए | 
 इसके बाद Display option पर जाए ,जजससे Display मेनू ओपन होगा | 
 Display menu में inventory Books option को सेलेक्ट करे जजससे ननम्न वविंर्ो ओपन होगी | 
 इस वविंर्ो में Reorder statusको चुने जजससे Reorder status ओपन हो जाएगा | 

 

  

 


